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●再度のお打ち合わせ

弊社から提出させていただいたお見積書に基づき、再度内容のご確認と、あらためて刊行する書籍に
ついてのお打ち合わせをさせていただきます。

◆ご条件の再確認
見積の内容についての再確認となります。

◆刊行時期について
書籍の刊行日などのご希望をお聞きし、そのスケジュールが可能かどうかをご判断させていただ
きます。
スケジュール上、ご希望の刊行日では難しい場合、スケジュールを調整させていただきます。

◆書籍についての大まかな情報のすり合わせ
書籍について、タイトル及び内容・判型・価格・部数などについて再度すり合わせをさせていた
だきます。

またこれ以後は「商品概要連絡書」という書籍についての情報を一元化したファイルを元に貴社
と弊社で書誌情報に齟齬が出ないように管理させていただきます。
「商品概要連絡書」については弊社からフォーマットをお送りさせていただきます。
※「商品概要連絡書」については別項に詳細を記載
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●契約の締結について

貴社と弊社の契約の締結にあたり、以下の書類の取り交わし、およびご用意をしていただきます。

◆契約書
弊社から以下の契約書のひな型をお送りします。内容をご確認いただき、問題がないようで
あればこちらで締結とさせていただきます。

➢ 出版物販売業務基本契約書
➢ 個別契約書
➢ 電子出版に関する個別契約書 ※電子書籍を発売する場合

◆必要書類
弊社与信のために必要な書類となります。取得後、原本を弊社までお送りください。

➢ 登記簿謄本（原本）
➢ 印鑑証明（原本）

◆その他
貴社とお取引させていただくにあたり、経理上必要な情報となります。
弊社からフォーマットをお送りさせていただきます。

➢ 新規取引先申請書
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●スケジュールについて

書籍の刊行日が決まりましたら、弊社から基本的なスケジュールをお送りいたします。
こちらのスケジュールを元に進行管理を進めさせていただきます。

※画面はサンプルです

No. 担当 内容 締切 5月30日新刊

1 発行元 商品概要連絡書の提出 No.2の3営業日前 3月22日 (金)

2 IPS JPRO 商品情報登録 別表に基づく 3月25日 (月)

3 発行元・IPS 注文書作成 No.4の１営業日前 3月29日 (金)

4 IPS 主要店への商品案内（FAX） 発売月 前月初 4月1日 (月)

5 発行元 新刊商品の仕様確定 発売一ヶ月前まで 4月30日 (火)

発行元 表まわり、奥付、スリップ データの提出 搬入日21日前 5月7日 (火)

発行元 書影画像の提出 搬入日21日前 5月7日 (火)

6 IPS 事前予約締切 搬入11営業日前 5月13日 (月)

7 IPS 商品 搬入連絡表・指定リスト提出 搬入8営業日前 5月16日 (木)

8 印刷所 商品 完成見本 IPS納品 搬入8営業日前AM 5月16日 (木)

9 IPS 商品 搬入指示（部決） 搬入3営業日前AM 5月23日 (木)

10 印刷 商品 搬入日 発売2営業日前AM 5月28日 (火)

11 発売日 5月30日 (木)
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●ISBNの取得について

書籍を刊行するにあたり、貴社ご自身でISBNの取得、およびJANの利用申請をしていただく必要が
あります。

日本図書コード管理センターの以下のページから、取得・申請を行ってください。
https://isbn.jpo.or.jp/index.php/p011012/

●JPRO登録について

貴社の書籍を弊社が発売するにあたり、JPRO（JPO 出版情報登録センター）に、弊社が貴社の代行
となる旨の登録を行います。
そのため、以下の書類についてご記入・押印していただく必要があります。
フォーマットについては弊社からお送りいたします。

➢ 出版情報登録センター利用申込書
➢ JPRO登録同意書

https://isbn.jpo.or.jp/index.php/p011012/
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●商品概要連絡書について

書籍の情報については、貴社と弊社で齟齬が出ないように「商品概要連絡書」を通して管理します。
書籍の内容が変更、アップデートされた場合などについては、必ずデータを修正してください。

商品概要連絡書についてはExcelファイルの形でやりとりさせていただきますが、刊行点数が一定数
ある場合はKintone（サイボウズ）を使ってのやり取りとさせていただく場合があります。
※その際は、また別途ご連絡いたします。

商品概要連絡書には、以下のような項目をご記入いただきます。（一部抜粋）
各項目の説明については別途ファイルをお送り際にさせていただきます。

• 発行元名
• ご担当者様氏名
• ISBNコード
• JANコード
• Cコード
• ジャンル
• 本体価格
• 税込み価格
• 搬入予定日
• 発売希望日

• 情報解禁日
• 校了予定日
• 下版予定日
• 正式書名
• 正式書名（全角カナ）
• 著者名
• 著者名（全角カナ）
• 判型
• 横サイズ（単位：ミリ）
• 縦サイズ（単位：ミリ）

• 厚さ
• 重量
• 総印刷数
• 出版流通希望数
• 内容紹介
• 搬入業者
• 搬入業者ご担当者様名
• 搬入業者
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